	السادة    المحترمين 

عمان – المملكة الأردنية الهاشمية

الموضوع : متطلبات ملف التدقيق الدائم
تحية طيبة وبعد ،،،

نرجو تزويدنا بالوثائق والمعلومات التالية لبناء ملف التدقيق الدائم لشركتكم الموقرة:


	1-
	عقد تأسيس الشركة والنظام الأساسي 

	2-
	شهادة السجل التجاري والجهات الحكومية ذات العلاقة

	3-
	المفوضين بالتوقيع عن الشركة وصورة عن تواقيعهم

	4-
	معلومات عن الشركة (Company Profile)

	5-
	سياسات وإجراءات النظام الداخلي للشركة 

	6-
	الهيكل التنظيمي للشركة 

	7-
	دليل الحسابات للشركة / شجرة الحسابات 

	8-
	قائمة بأسماء أعضاء مجلس الإدارة ومهامهم و واجباتهم

	9-
	كشف بأسماء مستشاري الشركة القانونيين والماليين والضريبيين ونسخة عن الإتفاقيات الموقعة معهم 

	10-
	صور عن عقود كبار الموظفين 

	11-
	قائمة بالجهات ذات العلاقة بالشركة مع بيان طبيعة العلاقة والتعامل ما بين الشركة وتلك الجهات

	12-
	أهم إتفاقيات والعقود الموقعة مع أخرين مثل الإيجار، البنوك والقروض

	13-
	أخر بيانات مدققة للشركة لأخر سنتين 

	14-
	كشف بأسماء وحجم أكبر 5 عملاء للشركة

	15-
	كشف بأسماء وحجم أكبر 5 موردين للشركة

	16-
	محاضر إجتماع هيئة المديرين والمذكرات الداخلية 

	17-
	الموازنة التقديرية للسنة 

	18-
	تقارير مدقق الحسابات الداخلي 


